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Inleiding 

Een nieuwe feature in UniShop! Het uitgeven en verwerken van cadeaubonnen in de kassa. U heeft de 

mogelijkheid om in de kassa een cadeaubon aan te maken. U kiest het bedrag/waarde van de cadeaubon. U 

rekent de cadeaubon aan de kassa af met de gewenste betaalwijze. UniShop kan vervolgens de cadeaubon 

printen als bijlage op de kassabon of desgewenst op een gepersonaliseerd etiket uit uw etiketprinter.  

 

Instellingen  

U heeft de module ‘cadeaubonnen’ aangeschaft. Vanaf dit moment kunt u gaan beginnen met het instellen 

van uw cadeaubonnen. Om hiermee van start te gaan we als eerste een ‘niet-voorraad-artikel’ genaamd 

Cadeaubon aanmaken. U gaat u naar Extra’s -> Tabellen -> Voorraad -> Niet voorraad artikelen. In het 

scherm wat opent kiest u voor de knop ‘Nieuw’.  Vul het scherm zoals geïllustreerd in de afbeelding 

hieronder. Het is zinvol de cadeaubonnen in een eigen artikelgroep onder te brengen om deze desgewenst 

op een eigen grootboekrekening te kunnen boeken in Exact Online. Kies bij het BTW tarief voor Nul (0%). 

Kies voor ‘Opslaan’. 
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Instellingen (vervolg) 

Via menu Extra’s -> Instellingen Algemeen -> tabblad Kassa kiest u in de linker kolom voor 

‘Cadeaubonnen’. 

 

 

 

 

1. U kunt hier de functie van cadeaubonnen in- en uitschakelen. 

2. U kunt de geldigheid van de cadeaubonnen bepalen. 

3. Kies bij ‘Boeken op niet-voorraad artikel’ het artikel wat u zojuist hebt aangemaakt. 

4. Selecteer of u de cadeaubon als kassa- of als etiket wenst af te drukken. 

5. Indien u een etiket wenst af te drukken, stel dan eenmalig de vormgeving van het etiket in: 
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De vormgeving van het etiket mag u geheel zelf ontwerpen en aanpassen. Uiteraard is hier de barcode 

onmisbaar! 

Deze dient minimaal te worden gebruikt en geprint. 
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Verkoop / aanmaken van een cadeaubon 

In de kassa is er een nieuw ikoon beschikbaar: 

 

 

Klikt u op dit ikoon dan zal het scherm van de cadeaubon getoond worden. In dit scherm kiest u vervolgens 

het gewenste bedrag en eventueel de geldigheid en de uitgiftenaam. Reken de kassabon af met de door u 

gewenste betaalwijze. De cadeaubon is nu uitgegeven en komt uit de door u ingestelde printer. 
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Hieronder een voorbeeld van een cadeaubon uit de kassabon printer en de etiket printer:  

 

 

U vindt een overzicht van alle uitgegeven cadeaubonnen via de module ‘Kassa’ en in de linker kolom de 

optie ‘Cadeaubonnen’. U kunt hier de cadeaubon nogmaals afdrukken indien nodig. Ook bestaat hier de 

mogelijkheid de cadeaubon uit te schakelen door een rechtermuis te geven op de betrokken cadeaubon. 

U kunt hier ook een cadeaubon manueel toevoegen. Let wel, deze cadeaubon zal niet worden ingeboekt in 

uw boekhouding! U geeft hier dus een gratis cadeaubon weg.  
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Inname /verrekening van een cadeaubon 

 

In de kassa heeft u de mogelijkheid de cadeaubon barcode met de handscanner te scannen. Alternatief 

mag u ook het barcode nummer intoetsen indien u die weet. In onderstaand voorbeeld is er aan de kassa 

een artikel toegevoegd met een verkoopprijs van 139.90 Euro. 

Belangrijk: Voeg de cadeaubon als allerlaatste toe aan de kassabon. Doet u dit eerder dan zal eventuele 

korting op artikelen niet worden meegenomen en krijgt u mogelijk een negatief bedrag! 
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Zoals in de illustratie zichtbaar verrekend UniShop het 

maximale bedrag met de openstaande cadeaubon. 

Indien de klant wenst om een kleiner bedrag van 

zijn/haar cadeaubon te gebruiken dan kunt u op de 

cadeaubonregel dubbelklikken en het gewenste bedrag 

invullen. 

Kies voor de optie afrekenen zoals u dat gewend bent. De 

cadeaubon is nu deels of geheel gebruikt. Controleer dit 

via module ‘Kassa’ en in de linkerkolom ‘Cadeaubonnen’. 

Indien er een restant overblijft is dit zichtbaar in het 

overzicht van de cadeaubonnen.  

 

 


