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Met de optionele module ‘Documenten export naar Exact’ is het mogelijk om originele PDF documenten
op te slaan in UniShop en deze mee te exporteren naar Exact Online bij het boeken van een inkoopfactuur.
Het meesturen van PDF-bestanden is van toepassing op unit- en voorraad inkoopfacturen.

Ook de PDF van de in UniShop gemaakte verkoopfacturen wordt door deze module automatisch

meegestuurd.

In dit document leggen wij stap voor stap uit hoe u deze functionaliteit kunt gebruiken en instellen.

Toevoegen van een document aan een inkoopfactuur

Op de inkoopfactuur vindt u het tabblad Documenten.

Open een inkoopfactuur in UniShop en ga vervolgens naar het tabblad Documenten.
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Op het tabblad Documenten kunt u documenten in pdf-formaat opslaan. Open hiervoor de map door op de

knop ‘Open folder’ te klikken. Vervolgens kunt u de pdf-documenten in deze map plakken of naar deze map

slepen.

Wanneer u de factuur in UniShop afmeldt, kunnen deze documenten worden meegestuurd naar Exact

Online.

-

—
B Inkoonfactur wan
) copfactuu

Algemeen Factuur regels
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In onderstaand voorbeeld zijn drie pdf-bestanden bij de inkoopfactuur in de map Documenten geplaatst.
Wanneer u de inkoopfactuur in UniShop afmeldt, krijgt u de vraag welke documenten u wilt exporteren
naar Exact Online.

.

E;r"j Inkoopfactuur van Hoco Parts @
Algemeen Factuurregels Pakbonnen Lopende orders Backorders  Documenten (3)
Zoeken yol Sorteren  Adtikel ~
Adikeel Omschrijving Werwacht Toegevoegd Aantal Inkoopprijs Totaal |Groep

CAPNUT ME& (100 PCS) 12-07-2024

Welke documenten naar Exact Online sturen? x

B 23221 pof
B Factuur Rohecom. pdf
B Inkoopfactuur Rohecom. pdf

Groep 33 Subtotaal 0.71
Debiteur Btw hoog 015
Locatie LADE 25-07 Btw laag 0.00
Korting 0 % Regels | Afbreken Totaal 0.86
Opmerking -
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U kunt nu aangeven welke pdf-bestanden u naar Exact Online wilt sturen. Nadat u de gewenste
documenten heeft aangevinkt en kiest voor ‘Doorgaan’, krijgen deze de status ‘Wordt naar EO (Exact
Online) verzonden’. Dit is te herkennen aan het icoontje dat bij de documenten wordt weergegeven.

E Inkoopfactuur van Hoco Parts
Mgemeen Factuurregels Documenten (3)

Maam Grootte
=
.
€2 23222 pf 546 kb
e Factuur Rohecom pdf 360 kb
@ Inkoopfactuur Rohecom.... 357 kb

Type

Microsoft Edge ...
Microzoft Edge ...
Microzoft Edge ...

Gewijzigd

12-07-2024 13:50
12-07-2024 13:50
12-07-2024 05:47
19-03-2024 11:48
19-03-2024 11:49
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Vervolgens wordt de boeking van de factuur, inclusief de geselecteerde pdf-bestanden, naar Exact Online

verzonden.

Zodra dit succesvol is afgerond, ziet u op het tabblad Documenten een Exact Online-icoontje bij de
betreffende documenten. Dit icoontje geeft aan dat de documenten succesvol naar Exact Online zijn

geéxporteerd.

E Inkoopfactuur van Hoco Parts
Algemeen Factuurregels Documenten (3)

MNaam Grootte  Type Gewijzigd

. 1207-2024 13.50
. 12-07-2024 13:50
EZ&2221.pdf B46kb  Microsoft Edge ... 12-07-2024 0547
EFactuur Rohecom pdf 360kb  Microsoft Edge ...  19-03-2024 11.48
Elnkoopfaduur Rohecom.... 357kb  Microsoft Edge ... 15-03-2024 11:43

Scan document Open folder
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In Exact Online vindt u het document terug bij de boeking van de inkoopfactuur.

Zoeken » Boeking

€ Boeking
Boekstuknummer Q26600036 - 569823 oi Dagboek 60 - Inkoopboek Boekjai
Status Open Valuta Q X EUR-Euro
Nr. Datum * Grootboekrekening Debet Credit
1 29-04-2026 1600 - US Crediteuren 30,17
2 29-04-2026 3000 - US Voorraad algemeen 2493
3 29-04-2026 1520 - US Te vorderen BTW hoog 5,24
Totaal 3017 3047
Documenten: Gekoppeld
23174319 29-04-2026 3017

En op de relatiekaart bij de documenten.

— Relatie: 377 - Hoco Parts [ News || Verwideren || Emailgriet || Ontcubbelen | [ vorige | [
Hoco Parts Samenvatting Recente activiteiten Snelkeuze
g g Onbekend - 0 Erzijn geen activiteiten om te tonen [O] ®
N Onbekend Onbekend T i Aot Task s
Nederland (Kaart 7/ vCard) De recente acliviteiten toont u automatisch de laatst ransactes etteren = esp
Selecleer een logo Te betalen _ aangemaakte activiteiten en verkoopkansen.
2 B Q
. Project Bestelling Zoeken op
Lopends inkopen Google
0 1.500 3.000
Bedrag (EUR)

Overzicht  Algemeen Activiteiten (0) JDocumenten(26) | Financieel Campagnes(0) Offerfes(0) Inkoop Werkorders Projecten(0) Abonnementen(0) Instantie registratiegegevens

DOCUMENTEN Alles tonen | Niet
Onderwerp Bijlagen Type Aangemaakt Bron
Supportdocument - Document naar Exact Online. pdf I Supportdocument - Document naar Exact Online.pdf.pdf Inkoopfactuur 29-04-2026 Import
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