
 

 

 

 

 

 

Voertuigprijskaart 
Voertuigprijskaarten Word 



 

Voertuigprijskaarten in Word  Pagina 2 

 

 
 
 
Inleiding 
 
Met de licentie Voertuigprijskaarten in Word kunt u eenvoudig professionele prijskaarten maken voor 
voertuigen. Deze prijskaarten worden vaak gebruikt in showrooms om belangrijke voertuiggegevens 
overzichtelijk te presenteren. Denk hierbij aan informatie zoals het merk, model, bouwjaar, kilometerstand 
en verkoopprijs. 
 
In deze uitleg wordt stap voor stap beschreven hoe u een voertuigprijskaart aanmaakt en opmaakt in 
Microsoft Word met behulp van de module Voertuigprijskaarten. U leert hoe u gegevens invoert, de lay-
out aanpast en de prijskaart gereed maakt om te printen. Hierdoor kunt u snel uniforme en duidelijke 
prijskaarten maken die professioneel ogen en eenvoudig te lezen zijn voor klanten. 
 

Aanmaken en onderhoud prijskaarten 
 
Voor het aanmaken en onderhouden van voertuigprijskaarten gaat u naar:  
Extra’s → Unit prijskaarten onderhoud 
 
Hier kunt u prijskaarten aanmaken, wijzigen en beheren. Hier worden de instellingen en opmaak van de 
prijskaarten vastgelegd, zodat voertuiginformatie op een uniforme en professionele manier kan worden 
weergegeven. Daarnaast kunt u bestaande prijskaarten aanpassen wanneer bijvoorbeeld de lay-out of 
aanvullende voertuiggegevens gewijzigd moeten worden. 
 
Als basis voor het aanmaken van iedere prijskaart gebruikt u het document ‘Velden Tweewielers.doc’. In 
dit document staan alle beschikbare veldnamen vermeld die u kunt toepassen bij het opbouwen van een 
prijskaart. 
 
Met behulp van deze velden kunt u eenvoudig voertuiggegevens, prijzen, specificaties en aanvullende 
informatie opnemen in de gewenste lay-out van uw prijskaart. Hierdoor kunt u prijskaarten volledig naar 
wens samenstellen en aanpassen aan uw eigen huisstijl en informatiebehoefte. 
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Nieuwe prijskaart maken 
Wanneer u een nieuwe prijskaart wilt aanmaken gaat u naar Extra’s → Unit prijskaarten onderhoud en  
klikt u op de knop ‘Open folder’. De map wordt vervolgens geopend. 
 

 
 
 
 
In de geopende map opent u het document ‘Velden Tweewielers.doc’. Dit document heeft u nodig om de 
beschikbare veldnamen te kunnen kopiëren naar een nieuw aan te maken prijskaart. De veldnamen uit dit 
document vormen de basis voor het automatisch vullen van voertuiggegevens op de prijskaart. Op de 
laatste twee pagina’s van dit document ziet u een overzicht van alle veldnamen. 
 
Na het openen van het veldnamen document klikt u in de geopende map met de rechtermuisknop op een 
lege plek en kiest u vervolgens voor: Nieuw → Microsoft Word-document 
 
Hiermee maakt u een nieuw Word-document aan dat u kunt gebruiken als basis voor een nieuwe 
voertuigprijskaart. Geef het document bij het opslaan een duidelijke naam, zodat het eenvoudig terug te 
vinden is binnen het overzicht van prijskaarten. 
 
Open vervolgens het nieuw aangemaakte document. U ziet nu een leeg Word-document waarin u de lay-
out van de prijskaart kunt gaan opbouwen. 
 



 

Voertuigprijskaarten in Word  Pagina 4 

 

 
 
Met behulp van de velden uit het document ‘Velden Tweewielers.doc’ kunt u de gewenste 
voertuiggegevens toevoegen aan de te maken prijskaart. Op deze manier stelt u eenvoudig een 
overzichtelijke en professionele prijskaart samen volgens uw eigen indeling en huisstijl. 
 
U kopieert een veldnaam uit de rechterkolom van het veldnamen document en plaatst deze in de nieuwe 
prijskaart. Vervolgens kunt u de geplakte velden naar wens opmaken en positioneren binnen het 
document. 
 
Het lettertype, de lettergrootte, kleur en uitlijning kunnen volledig worden aangepast aan de gewenste 
uitstraling van de prijskaart. Daarnaast bepaalt u zelf waar de verschillende gegevens op de prijskaart 
worden geplaatst. U kunt zelf ook tekst toevoegen.  De volledige lay-out en vormgeving kunnen dus geheel 
naar eigen inzicht worden ingericht. 
 
De velden van het veldnaamdocument worden automatisch gevuld met de voertuiggegevens die staan 
ingevuld bij een te koop staande unit: Unitdetails → tabblad Algemeen → knop Prijskaart. U kunt indien 
gewenst hier naast de al ingevulde velden zelf nog velden invullen. 
  
De gegevens die u hier ziet worden vervolgens automatisch overgenomen in de prijskaart op de plaatsen 
waar de betreffende veldnamen zijn opgenomen. Foto’s voegt u toe op het tabblad Media van de Unit en 
vink dan bij toepassing de optie Prijskaart aan. 
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De overige teksten en indien gewenst bedrijfslogo enz. kunt u zelf toevoegen en volledig naar wens 
aanpassen. Op deze manier kunt u de prijskaart voorzien van een eigen indeling, extra informatie en de 
gewenste uitstraling. Hieronder een voorbeeld hoe het document eruit zou kunnen zien.  
 
Hieronder ziet u een voorbeeld van hoe een prijskaart kan worden opgebouwd. De gekopieerde 
veldnamen staan tussen << … >>.  
 

 
 
Wanneer u een prijskaart wilt afdrukken, gaat u naar het betreffende voertuig. Op het tabblad Algemeen 
van de Unit details vindt u de knop Prijskaart. Na het openen kiest u voor Afdrukken. Vervolgens 
selecteert u de gewenste prijskaartlay-out. In dit voorbeeld is de zojuist aangemaakte prijskaart ‘Prijskaart 
nieuw’ geselecteerd. De prijskaart wordt vervolgens automatisch gevuld met de beschikbare 
voertuiggegevens en kan direct worden afgedrukt of opgeslagen. 
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Voorbeeld van de prijskaart op basis van de eerder aangemaakte ‘prijskaart nieuw.docx’: 
 

 
 
 
U kunt meerdere prijskaartlay-outs aanmaken en beheren. Bij het afdrukken van een prijskaart via het 
tabblad Algemeen van de unit kunt u vervolgens eenvoudig de door u gewenste lay-out selecteren. 
 
Hierdoor kunt u bijvoorbeeld verschillende prijskaarten gebruiken voor diverse voertuigtypes, acties of 
huisstijlen. Iedere lay-out blijft beschikbaar binnen het overzicht en kan op ieder gewenst moment worden 
gekozen tijdens het afdrukken van de prijskaart. 
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Overzicht van alle samenvoegvelden voor de unitprijskaart 
 
'Merk' «Merk» 

'Type' «Type» 

'Uitvoering' «Uitvoering» 

'Categorie' «Categorie» 

'Bouwjaar' «Bouwjaar» 

'Modeljaar' «Modeljaar» 

'Kleur' «Kleur» 

'Framenummer' «Framenummer» 

'AdminNr' «AdminNr» 

'Kenteken' «Kenteken» 

'Datum_Deel1' «Datum_Deel1» 

'Tellerstand' «Tellerstand» 

'NettoCatPrijs' «NettoCatPrijs» 

'Prijs' «Prijs» 

'Maandbedrag' «Maandbedrag» 

'Verkoopprijs' «Verkoopprijs» 

'Korting' «Korting» 

'Rijklaar' «Rijklaar» 

'Verwijderbijdr' «Verwijderbijdr» 

'Kentekenkost' «Kentekenkost» 

'Afleverkosten' «Afleverkosten» 

'Alarmcode1' «Alarmcode1» 

'Alarmcode2' «Alarmcode2» 

'Bandmaat' «Bandmaat» 

'Brandstof' «Brandstof» 

'Cilinderinhoud' «Cilinderinhoud» 

'DataTagID'* «DataTagID» 

'Documentnummer' «Documentnummer» 

'Fabrieksaanduiding' «Fabrieksaanduiding» 

'Gekeurd' «gekeurd» 

'Gewicht' «gewicht» 

'Kleurcode' «Kleurcode» 

'Motornummer' «Motornummer» 

'Productienummer' «Productienummer» 

'Sleutelnummer' «Sleutelnummer» 

'Slottype' «Slottype» 

'Slotnummer' «Slotnummer» 

'Transmissie' «Transmissie» 

'VermogenInkW' «VermogeninkW» 

'VermogenInPK' «VermogeninPK» 

'VervangendVervoer' «vervangendvervoer» 

'VolgendeKeuring' «Volgendekeuring» 

'LocatieVRTG' «LocatieVRTG» 

'Bijzonderheden' «Bijzonderheden» 
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'ExtraTekst1' «ExtraTekst1» 

'ExtraBedrag1' «ExtraBedrag1» 

'ExtraTekst2' «ExtraTekst2» 

'ExtraBedrag2' «ExtraBedrag2» 

'ExtraTekst3' «ExtraTekst3» 

'ExtraBedrag3' «ExtraBedrag3» 

'ExtraTekst4' «ExtraTekst4» 

'ExtraBedrag4' «ExtraBedrag4» 

'ExtraTekst5' «ExtraTekst5» 

'ExtraBedrag5' «ExtraBedrag5» 

'Garantie' «Garantie» 

'Extra1' «Extra1» 

'Extra2' «Extra2» 

'Extra3' «Extra3» 

'QRCode' «QRcode» 

'Foto'** «Foto» 

'Foto2'** «Foto2» 

'Foto3'** «Foto3» 

 
* Veld ‘DataTagID’ is alleen van toepassing bij voertuigsoort FIETS 
** Foto’s worden getoond als bij de afbeelding de optie Prijskaart aan staat. Bij meerdere foto’s  moet het veld bewerkt worden met een 

volgnummer: Foto2, Foto3, etc. 
 


