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Inleiding 
 
Soms komt het wel eens voor dat u een artikel zoekt in UniShop maar u krijgt geen resultaat. U heeft dan 
de mogelijkheid om een artikel aan te maken. In dit document beschrijven we hoe we een artikel aan 
kunnen maken. 
 

Zoeken naar artikel 
 
Om er zeker van te zijn of het artikel wat u wilt aanmaken in UniShop staat gaan we beginnen door er naar 
op zoek te gaan. Open UniShop en ga naar de module Voorraad, en tik in het zoekscherm het 
artikelnummer wat u wilt zoeken. 
 

 
 
Na het invullen van het artikelnummer klikt u op zoeken. Nu kunnen er 3 dingen gebeuren: 

1. Het artikel kan niet gevonden worden. Unishop komt met de melding of u het artikel aan wilt 
maken. 

2. Er wordt 1 artikel gevonden maar het is niet artikel wat u wilt. 
3. Er worden 2 of meerdere artikelen gevonden. 
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Artikel niet gevonden 
 
Het kan voorkomen dat het artikel wat u zoekt niet in UniShop te vinden is. Als dat het geval is, dan geeft 
UniShop de onderstaande melding.  
 

 
 
Aangezien we het artikel niet in UniShop kunnen vinden gaan we deze aanmaken. Om dat te doen kiest u 
voor de optie Ja. UniShop opent dan het artikeldetailscherm waar u dan alle informatie kunt invullen 
(artikelnummer, omschrijving, prijs, etc.). Zodra u alle informatie heeft ingevuld die bij u bekend is kiest u 
voor opslaan. Het artikel is nu aangemaakt onder de door u gekozen fabrikant. Heeft u de verkeerde 
fabrikant geselecteerd, dan kunt u deze niet meer wijzigen. U dient dan het artikel te verwijderen en 
opnieuw aan te maken onder de juiste fabrikant. 
 

1 of meerdere artikelen gevonden 
 
U heeft een artikelnummer ingevuld in het zoekscherm en, nadat u op zoeken heeft gedrukt, krijgt u 
gegevens van een artikel met dat desbetreffende artikelnummer. Nu kan het zo zijn dat er een andere 
fabrikant hetzelfde artikelnummer gebruikt waardoor u het detailscherm heeft gekregen. Is dit niet het 
artikel wat u zoekt, dan sluit u het scherm en past het artikelnummer aan in het zoekvenster. Als u dan op 
zoeken drukt dan kan het zijn dat UniShop het artikel niet kan vinden, wat dan leidt naar de stap 
hierboven, of u krijgt een overzicht van gevonden artikelen die (deels) overeenkomen met het 
artikelnummer. Staat uw artikel hier niet tussen, dan kunt u er voor kiezen om een nieuwe aan te maken.  
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Dit doet u door voor de knop Nieuw te kiezen in het scherm wat in de afbeelding getoond wordt. 
 

 
 
UniShop opent dan een leeg artikeldetailscherm waar u uw gegevens kunt invullen (zie Artikel niet 
gevonden). 


