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Inleiding
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U wilt de adresgegevens van uw debiteuren e/o crediteuren verplaatsen op de diverse documenten binnen
UniShop . Bijvoorbeeld in verband met de aanschaf nieuwe enveloppen met het venster aan de andere

kant.

Extra’s - Instellingen algemeen

In UniShop gaat u naar Extra’s -> Instellingen algemeen. UniShop opent dan het instellingen scherm.
Voor het gemak gaan we even gebruik maken van het tabblad Units en de verkoopfactuur.

Op het tabblad Units vindt u voor de verschillende unit documenten de knop “printer instellingen”.
Nu wilt u dat op de documenten de adresgegevens naar de andere kant van het document gaan.
Hiervoor kiest u de knop “printerinstellingen” die in onderstaande afbeelding is aangegeven.

Orders
Printer instelingen Voettekst instelingen E-mail tekst

Atikelen bestellen Alle artikelen bestellen ook indien voomadig v

[

Printer instelingen Voettekst instellingen Kiartopvolging

Barcode op factuur

Verkoop offerte, order en factuur
Betalingsconditie Binnen & dagen ~ | Administratienummers wizigen

Leveringswize Levering aan huis ~ | Mdnkken korting artkelen

Nabellen standaard aan O Aantal dagen Offerte vervattid (dagen)

ad

17
iy
Mlever / Factuuradres  Algemeen Lokaal Etketten Voomaad Werkpl Units ' Kassa Bestandspaden Communicatie Vehuur Webshop Edra
Agemeen
Kosten rijklaar maken niguw D Overhead kosten Kentekenkosten prijsljst
Knsten rijklaar maken gebruikt Rerte percentage 3;periaar Handing
Kentekenkosten Nschriivingspercerﬂage3;periaar Doorlevering %
Registratigkosten Garartie niguw 24 maanden fabrigks w | Framenr unigk
Verwideringsbidrage Garantie gebruikt v Printer instelingen priskaar
Inkoopfactuur

Printer instelingen Voettekst instelingen Bestemd voor op leveringsverzok
Offertes

Printer instelingen Voettekst instelingen E-mail tekst

Handtekening op offerte O
E-mail tekst
Handtekening op factuur

Hexon inloggegevens

=]

Sluiten
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Printerinstellingen

U komt nu in het hieronder afgebeelde scherm van de printerinstellingen. In dit scherm kunt u bepalen wat
de marges van de debiteur of crediteur adresgegevens op het document zijn.

Omdat u de adresgegevens van de klant graag aan de andere kant van het document wilt hebben, moet u
aan de gang met de linker marge instellingen.

Wat de linker marge moet zijn is een keuze die alleen uzelf kan bepalen. Dat is een kwestie van testen.

:';’-»] Printer instellingen >

Marges  Achtengrond

Debiteurgegevens
Breedte Bovenmarge
Hoogte 2970 Linkemarge

Telefoonnummer

~ Bednjisgegevens
Briefhoofd factuur [ ]
Briefhoofd pakbon

Bowven marge {mm)

Onder marge {mm)

Linker marge {mm)

=] =]

Rechter marge {mm) 10.0
(O lnks (@ Rechts
Aanhef
(@) Contactpersoon
() Anders
Printer
Printer e
Lade e
Kopie-printer
Kopieen EI
Printer e
Lade e

Standaard instellingen Ok
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Overige documenten aanpassen
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Deze stappen voor het verplaatsen van het adres moet u (indien gewenst) herhalen bij de verschillende

documenten op diverse tabbladen in de algemene instellingen.

Extra’s — instellingen algemeen:

Tabblad Voorraad
- Inkoopfactuur/pakbon
- Offertes
- Verkooporders
- Verkoopfactuur

Tabblad Werkplaats
- Taxatie
- Offerte
- Factuur

Tabblad Units
- Inkoopfactuur
- Offertes
- Orders
- Verkoopfactuur

Tabblad Verhuur (optionele module)
- Facturen
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