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Inleiding

Met de optionele module ‘Documenten export naar Exact’ is het nu mogelijk om originele documenten op
te slaan in UniShop en deze vervolgens bij het boeken van uw factuur in UniShop te exporteren naar Exact
Online. In dit document beschrijven wij hoe u dit kunt doen.

Toevoegen van een document aan een inkoopfactuur

Ga op een geopende inkoopfactuur in UniShop naar het tabblad Documenten.

:}’-5 Inkoopfactuur van Hoco Parts @
Agemeen Factuurregels Pakbonnen Lopende orders Backorders Documenten (3)
Zoeken p Sorteren  Autikel ~
Artikel Omschrijving Verwacht Toegevoegd Aartal Inkoopprijs Totaal {Groep

CAPNUT M& (100 PCS) 12-07-2024

Groep 33 Subtotaal 071
Debiteur Dietails Btw hoog 015
Locatie LADE 25-07 Btw laag 0.00
Korting {1 4 Regels 1 Verschil 0.00 Totaal 0.86
Opmerking

Toevoegen Etiketten Groep Prijs Wenmideren »>
Afdrulkccen Sluiten
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Op het tabblad Documenten kunt u documenten in pdf formaat opslaan. Open de map en plak of sleep de

pdf documenten in deze map. Deze documenten kunnen bij het afmelden van uw factuur in UniShop

worden meegestuurd naar Exact Online.

-

:';’-, Inkoopfactuur van Hoco Parts

Mgemeen Factuurregels Pakbonnen Lopends orders Backorders Documenten (3)

MNaam Grootte  Type Gewijzigd

. 12-07-2024 13:50

. 12-07-2024 13:50
232221 pdf 546kb  Microsoft Edge .. 12-07-2024 05:47
Factuur Rohecom pdf 360kb Microsoft Edge ...  13-03-2024 11:48
Inkoopfactuur Rohecom.. .. 357kb  Microsoft Edge ... 15-03-2024 11:45

Scan document Open folder
Afdrukken

=

£k HARLEY — DAVIDSON
AMSTERDAM

Eorazamils.
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Himwir| FACTUUR
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In dit voorbeeld zijn drie pdf bestanden bij de inkoopfactuur in de map documenten geplaatst. Als u de
inkoopfactuur in UniShop afmeld dan krijgt u de vraag welke documenten u naar Exact Online wil

exporteren.

o

E'.H Inkoopfactuur van Hoco Parts

Agemeen Factuurregels Pakbonnen Lopende orders Backorders  Documenten (3)

Zoeken

Artikel Omschrijving

Werwacht Toegevoegd

Sorteren  Autikel

Inkoopprijs

Tataal [Groep

CAPNUT M& (100 PCS)

Groep 33

1207-2024

Welke documenten naar Exact Online sturen?

B 23221 pdf
B Factuur Fohecom. pdf
B Inkoopfactuur Rohecom. pdf

Subtotaal 0.71
Debiteur Btw hoog 015
Locatie LADE 25-07 Btw laag 0.00
Korting 0 % Regels | Afbreken Totaal 0.86
Opmerking
Toevoegen Etiketten Groep Prijs Verwijderen »»
Afdrukken Boeken

Sluten
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Nu kunt u aangeven welke pdf bestanden u naar Exact Online wil sturen. Als u de documenten hebt
aangevinkt, en u kiest voor Doorgaan dan krijgen de documenten de status "Wordt naar EO (Exact Online)

verzonden". Dit ziet u aan het icoontje voor de documenten.

' =]

E Inkoopfactuur van Hoco Parts
Mgemeen Factuurregels Documenten (3)

Maam Grootte  Type Gewijzigd

. 1207-2024 13:50
. 1207-2024 13:50
6232221 pdf 546kb  Microsoft Edge ...  12-07-2024 05:47
e Factuur Rohecom pdf 360kb  Microsoft Edge ...  19-03-2024 11:.48
e Inkoopfactuur Rohecom.... 357kb  Microsoft Edge ...  19403-2024 11:.49

Scan document Open folder

Sluiten

Afdrukken Boeken
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Vervolgens wordt de boeking van de factuur naar Exact gestuurd met de geselecteerde pdf bestanden.

Als dat gelukt is dan ziet u op het tabblad Documenten een Exact Online icoontje voor de documenten
staan. Dit geeft aan dat de documenten succesvol naar Exact Online zijn geéxporteerd.

E Inkoopfactuur van Hoco Parts

Agemeen Factuurregels Documenten (3)
Naam Grootte  Type Gewijzigd
. 12-07-2024 13:50
. 12-07-2024 13:50
EZEZZZIpdf Bd6kb  Microzoft Edge ...  12-07-2024 05:47
E Factuur Rohecom pdf 360kb  Microsoft Edge ... 15-03-2024 11:48

Elnknopfaduur Rohecom.... 357kb  Microsoft Edge ... 19-03-2024 11:49

Scan document QOpen folder

Sluiten

Afdrukcken Boeken
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