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Artikelbeheer 
Beheer uw artikelbestand effectief 
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Inleiding 
 
Met de module artikelbeheer kunt u eenvoudig een of meerdere selecties maken van uw artikelen. U kunt 
meerdere of individuele artikelen toevoegen aan een selectie en vervolgens acties uitvoeren op deze 
selectie. U kunt deze selectie ook exporteren. De selectie kunt u op een later moment dan weer 
importeren om acties uit te voeren. Zo kunt u bijvoorbeeld een kledingcollectie in één bestand zetten om 
zo later in het jaar, bij het wisselen van de collecties, uw oude collecties in één keer op te roepen en in prijs 
te verlagen of op uitlopend te zetten in uw webshop. 

 
Werking 
De opties voor het samenstellen van selecties zijn: 
 
Toevoegen  
Voeg een individueel artikel toe. Bij het toevoegen van één artikel uit een cluster wordt automatisch 
gevraagd of u de overige artikelen uit het cluster wenst  toe te voegen. 
 
Uitgebreid 
Met de uitgebreide selectie functie kunt  u geavanceerde selecties maken van artikelen, bijv. artikelen in 
bestelling, artikelen van leverancier X die de laatste 3 maanden niet verkocht zijn, artikelen met 
artikelgroep Y die aanwezig zijn in de webshop enz.  

 
Verwijderen 
Verwijder één of meerdere artikelen uit de selectie. 
 
Exporteren 
Exporteer de selectie naar een extern bestand. Dit bestand kunt u eventueel ook inlezen op een andere 
database van UniShop, waardoor u dezelfde artikelen ook in artikelbeheer kunt gebruiken bij andere 
filialen die ook UniShop hebben. 
 
Importeren 
Importeer een eerder opgeslagen selectie vanuit een bestand of vanuit uw mobiele scanner. 
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Functionaliteit 
Zodra u een selectie gemaakt heeft kunt u op deze selectie een actie uitvoeren (knop Actie). De acties zijn 
ingedeeld per actie soort: 
 
Algemene acties: 

 
Groep wijzigen  
Wijzig in één handeling de artikelgroep van de artikelen binnen de selectie. Eventuele financiële mutaties 
worden automatisch naar uw financiële administratie gestuurd. 
 
Exporteren 
Exporteer de selectie naar een extern bestand. Dit bestand kunt u eventueel ook inlezen op een andere 
database van UniShop, waardoor u dezelfde artikelen ook in artikelbeheer kunt gebruiken bij andere 
filialen die ook UniShop hebben. 
 
Gerelateerd artikel  
Voeg bij alle artikelen binnen uw selectie één of meerdere gerelateerde artikelen toe t.b.v. de webshop. 
 
Locatie  
Wijzig in één handeling de locatie van de artikelen binnen de selectie. U kunt hierbij uiteraard kiezen of u 
locatie 1 of 2 wilt wijzigen. 
 
Media-bestand  
Voeg automatisch een afbeelding of bestand toe aan de artikelen binnen de selectie. Koppel zo heel 
eenvoudig alle artikelen binnen uw selectie aan dezelfde afbeelding (bijv. artikelen binnen kleur/maat 
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clusters) of voeg bijv. een uniforme gebruikshandleiding in pdf toe aan een serie artikelen. Tevens is het 
mogelijk om video toe te voegen (.wmv formaat). 
 
Snelorder  
Zet voor alle artikelen binnen uw selectie de snelorder aan of uit. 
 
Financiele acties 

 
Actieprijs / periode  
Wijzig in één handeling de actieprijs of actie periode voor de artikelen binnen de selectie. 
 
Herwaardering 
Pas de gemiddelde inkoopprijs voor geselecteerde artikelen aan. Indien gekoppeld met Exact, zal het 
uitvoeren van deze actie resulteren in een correctie boeking van uw voorraad. 
 
Vaste prijs 
Zet van de selectie de vaste prijs aan of uit. 
 
Verkoopprijs 
Wijzig in één handeling de prijs van de artikelen binnen de selectie. Verhoging/verlaging van de  
prijs kan op basis van een percentage of door een nieuwe verkoopprijs in te geven.  
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Voorraad acties 

 
Collectie instellen  
Eenvoudig een collectie toevoegen aan uw geselecteerde artikelen. Zo kunt u eenvoudig een selectie 
maken op “Zomer collectie” of “Wintercollectie”.  
 
Reset Min/Max  
Zet van de geselecteerde artikelen de minimum en maximum voorraad op “nul” 
 
Uitlopend maken  
Maak alle artikelen binnen uw selectie uitlopend.  
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Webshop acties 

 
Toevoegen 
Voeg de geselecteerde artikelen toe aan een bepaalde tak in uw webshop. Let op: per subcategorie in uw 
webshop worden alleen de eerste 100 artikelen getoond! 
 
Verwijderen uit webshop  
Verwijder in één handeling de artikelen binnen de selectie uit uw webshop. 
 
Webactie  
Voeg eenvoudig een webactie toe aan de geselecteerde artikelen. De webacties worden in de webshop 
zichtbaar als een lint dat schuin over de foto van het artikel hangt  
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Afdrukkken 

 
Etiketten  
Druk één of meerdere etiketten af voor de artikelen binnen uw selectie.  
 
Overzicht 
Druk een overzicht af van de artikelen binnen uw selectie.  

Verdere integratie in UniShop 
Vanuit de webshop structuur is het mogelijk om artikelen aan artikelbeheer toe te voegen. 

 
Hierdoor kunt u eenvoudig artikelen uit delen van uw webshop structuur toevoegen aan artikelbeheer en 
vervolgens kunt u deze artikelen eenvoudig weer in een ander deel van uw webshop invoegen. Hierdoor 
wordt beheer van uw webshop nog eenvoudiger! 
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Kortom 
Artikelbeheer is een onmisbare module voor bedrijven met grote artikelbestanden, grote wisselende 
collecties of bedrijven die het verrijken van artikelen in hun webshop verder willen vereenvoudigen.  
 
 
 


